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SERPAR LIMA
Servicio de Parques de Lima
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_LA GERENCIA GENERAL _DEL SERVICIO DE PARQUES . IS
- HA EXPEDIDO LA SIGUIENTE RESOLUCION :

Que medzante Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM se aprobod las
Medidas de Ecoeficiencia que tienen como efecto el ahorro en el Gasto
Publlco

Fre. Que en cumpilmlento al cltado dispositivo, la Umdad de Plamﬁucuén y
Racionalizacién de la Oficina de Planificacion y Presupuesto en coordinacién
con la Sub-Gerencia de Logistica ha formulado el proyecto de “Directiva para
la Implementacion de las Medidas de Ecoeficiencia”, con el objeto de contar
con el instrumento que regule el uso racional de los recursos del SERPAR-
LIMA;

= En uso de las facultades conferidas con la Ordenanza N° 758 que
“aprueba el Estatuto del SERPAR-LIMA;

SE RESUELVE:

_ Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N°001-2012/SERPAR-
LIMA/GG/GA/MML para la Implementacién de las Medidas de Ecoeficiencia

-que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo Sequndo.- Transcribir la presente resolucién a todos los
érganos y unidades organicas del Servicio de Parques de Lima.

Articulo Tercero.- Disponee- - la Unidad de Informatica
proceda ala publlcaclén de la pressqte.m y directiva en la pagina web
del SERPAR-LIMA. - rata D UNA

B.EGISTRESE UNIQUESE Y CUMPLASE

e S O'DE PARQUES
MUNICIPALDAD METROPOLITANA DE LIMA

NATALIO SANCHEZ 220 OF. 801 - JESUS MARIA Telf.: 433-1635 - 433-1546 Fax: 433-1550
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" DIRECTIVA PARA LA IMPLEMENTACION
DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA
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: ‘““'“'“ecoef iciencia. para el: ahorro en el _consumo de papeles y materiales .- conexos,

3 ...energia eléctrica, agua.potable y combustible, con la finalidad de optimizar.el.uso...
“. e racional de los recursos en el Servicio de Parques de Lima SERPAR-LIMA.

2. ALCANCE

La presente Directiva es de observancia obligatoria y de aplicacién general de
todos los 6Organos y unidades organicas del Servicio de Parques de Lima .
'SERPAR-LIMA, asi como para todas las personas que presten servicios en la
entidad, independientemente de su vinculo laboral ocontractual, incluyendo a los
contratos administrativos de servicios.

3. BASE LEGAL O REFERENCIA

3.1 Ley N° 27345, Ley de Promociones del Uso Eficiente de la Energia.

3.2 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificaciones.

3.3 Ley N° 29626, Ley de Presupuesto del Sector Pubhco para el Afno Fiscal

< 2011.

3.4 Decreto Supremo N° 050-2006-PCM, Proh:ben en las entidades del Sector
Publicola impresion, fotocopiado y publicaciones a color para efectos de
comunicaciones y/o documentos de todo tipo.

3.5 Decreto Supremo N° 034-2008-EM- Dictan medidas para el ahorro de
energia en el Sector Publico. ‘

3.6 Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, Dictan medidas de ecoeficiencia en '

el Sector Publico.

we £/ 3.7 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de

Control Interno.

3.8 Ordenanza N° 758 que aprueba el Estatuto del Serwmo de Parques de Lima s

i SERPAR-LIMA. - : NN T

4 RESPO NSABILIDAD

4 1 Gerenc:a Admlnlstratwa Responsable de venflcar el cumpllmiento de Ia :
- presente Directiva. S o ce o
4.2 Sub-Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares: Responsable de
la realizacién de la evaluacidon mensual de las medidas de ecoeficiencia
refacionadas & los consume-de agus, fuz y combustible,~dispuestas-en ta
presente Directiva, remitiendo los resultados en forma trimestral a la Unidad
de Informatica, para la publicacién en el portal institucional de la entidad.
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4.3 Unidad de Informatica: Responsable de dlsponer Ias acciones pertinentes

evatuaeton mensuaf demmedi&asﬂérecoeﬁcrema'

4.4 Oficina de Mercadeo y Relaciones Publicas: Responsable de la
implementacion de la estrategia de difusién y sensibilizacién de las medidas
de ecoeficiencia.

4.5 Usuarios: Todo el personal de los érganos y unidades organicas del
Servicio de Parques de Lima SERPAR-LIMA, independientemente de su
condu:lon laboral o contractual

il 25; DEFINICIONES YABREVIATURAS #5550 1000 13 s B st s, s ssmonmios

5.1 ABREVIATURAS :

SERPAR: Servicio de Parques de Lima

SGP: Sub-Gerencia de Personal

SGASA: Sub-Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares.

OMRP: Oficina de Mercadeo y Relaciones Publicas &
Ul: Unidad de Informética

-5.2 DEFINICIONES

a) Medidas de Ecoeficiencia: :

Acciones que permiten la mejora contmua del servicio publico, mediante el
uso de menos recursos asi como la generacion de menos impactos
negativos en el ambiente.

Linea Base:
Situacion actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar en
la ecoeficiencia (materiales, agua, energia, combustible, etc.)

Calidad de Gasto:

Implica la aplicacion del criterio de requerimientos de medios y recursos

financieros -derivados, en acciones que dan valor agregado a las funciones y : .
el flujo de servicios prestados.

e e e R e T, B T . e o - e e e e

Indicadores de Gasto: :
Es una medida de resumen, de preferencias estadistica, referida a la

cantidad o magnitud de un conjunto de parametros o atributos, que permiten = TTEEE
ubicar o clasificar las unidades de andlisis, con respeto al concepto o
conjunto de variables 0 atnbutos que estan anahzando ‘o o 5 e

T ;I-u!-usa Fu\,
ik e et

= e Sl ki .-m\n‘.»;q'\wnmm“mc R
6.1 PROCEDIMIENTOS PARA EL AHORRO DE RECURSOS
Todos las Gerencias, Oficinas y unidades organicas del Serpar-Lima, deben
implementar las siguientes acciones:

6.1.1En papeles y materiales conexos:

. . . ; 0212~
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° Evitar Ia reproduccién innecesaria de documentos optando por su
L. Ewtar lai mpresuon innecesaria de comunicacion electronlca :
° Para la impresién de documentos en proyecto y/o preliminares,. debe
utilizarse el reverso del papel usado, o implementar la impresion a dos
sss=rpaginas por.cara en opcion borradory a ambos lados de‘lahoja T e———
-y Los cargos de. _entrega de . Ios_ documentos _cwcuiares _ (01r icios,

aoan ntes de imprimir un documento se deber revisar y _corregir. utlhzando el :
3 corrector ortografico o gramatlcal prewnsendo el consumo de papel en forma_ A,
e INNECESANA, :
° Imprimir a doble cara Ios documentos finales y reportes con anexos, excepto
los documentos -emitidos por la Alta Direccion (Consejo Administrativo y

s R o\ Gerencia General) y hacia la Alta Direccion, cuando sea necesario, asi’como
' a las correspondencias externas. -
’» s ® Las fotocopias deben ser las estrictamente necesarias y a dos caras, para lo “
W cual sera necesario verificar los documentos a fotocopiar a efectos de

comprobar que las copias sean las realmente necesarias.
e  Reutilizar en la medida de lo posible los flderes, sobres, archivadores de
_ - palanca y similares. ' )
K SRR Los memorandos y circulares cuya informacién no sea mayor de 10 lmeas 5.5
debe ser impresa en la mitad de una hoja bond A4. :
e - Cualquier otra accién que permita el ahorro de papel y téner por impresiones
y fotocopias.

6.1.2 Del Ahorro de la Energia Eléctrica

o Mantener los equipos de. aire acondicionado, ventiladores, computadoras,
fotocopiadoras, luminarias y otros similares apagados cuando no se estén
usando.

e Todo el personal de SERPAR antes de retirarse de las oficinas, debe
verificar que los equipos eléctricos y electronicos se encuentren apagados y ‘
desconectados. :

° Evitar el uso de luminarias en las oficinas, pasadizos y escaleras que
cuenten con luz natural, debiéndose actlvarias s6lo cuando éstas se tornen

b7

Lsnafeas, = : sombrias.

_ e Verificar el buen funcionamiento 'y uso- correcto de los- arancadores
e elactrohicos, ‘para determinar cuales requieren ser reemplazados

- e En el caso que el personal de la entidad, :ndependlentemente de su

condicion. |aborg_1,qmtractuat*se;qged ' "eahzagd: ) funciones:mas:

alla del horario establecido en el Reglamento Interno de rabajo ylo del

establecido por la Sub-Gerencia..de. Personal,..pero .contando con.la

autorizacion previa del Gerente, Director o Jefe inmediato superior, debera

reducir el uso de las luces a partir de las 6:00 p.m.

g I:a SGASﬁr debe ejecatar mantenlmlentos preventwos predlctwos y

equlpos de aire acondtc:onado Iummanas etc
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o La SGASA debe seleccionar a la entidad o empresa recicladora
e EreBTdETIENtE-FEgIStrada-ante—la—autoridad-competerte—y-cuya-relacidn=ss — . ..
publica en el portal institucional del Ministerio del Ambiente —MINAM, a quien
se le entregara todo el reciclado de residuos sélidos.

- - . RIS - T e

_DISPOSICIONES COMPLEM EN?KliiAs :

' "'"SS AA_élaborara trimestralmente 1a siguiente informacion: =~

SR/ 7.1.1 Reporte de Resultados

~Debe=“contener las medidas implementadas y el ahorro logrado-en-cada o
periodo. Este reporte debe ser publicado en el portal web institucional y la
Gerencia Administrativa sera la encargada de remitirlo al Ministerio del

& - Ambiente — MINAM, el Gltimo dia de cada mes.

7.1.2 Cuadro Comparativo de ahorro en papeles y materiales conexos
La Unidad de Almacén debe elaborar sobre la base de la informacion
trimestral obtenida, un reporte consolidado sobre el consumo, estadistica y
el resultado de la aplicacién a la norma vigente.

7.1.3 Cuadro Comparativo de ahorro en consumo de energia eléctrica y
agua.
Debe elaborar con una periodicidad mensual -conforme al registro de los
SUMINIstros.

7.2 DE LOS PASOS A SEGUIR PARA IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS DE

ECOEFICIENCIA
6“?; - 7.2.1La Gerencia Administrativa, a través de la SGASA formulara la linea base
W sobre los datos de consumo y gasto mensual de papeles y materiales

conexos, energia, agua ycombustible, que servira para efectuar las
evaluaciones y comparaciones necesarias. -~ - ~me———a e e o

7.2.2L.a SGASA supervisara que la limpieza de ventanas y luminarias se realice
-conforme. a lo._establecido en el contrato respectivo, implementando de ser
necesario, un registro de limpieza . detallando cronograma y oficinas. .
AShei atendidas, ello con la finalidad~de~ aprovechar convenlentemente Ia luz
e rm— Natural y la mayor cobertura ¢ Mﬁ"” e e s

+7.2.3La Oficina de Mercadeo y- Relaciones- Publicas: se« encargara.- dew g sssise.
implementacion de la estrategia de difusion y sensibilizaciéon. La estrategia
de difusion y sensibilizacién incluird eventos de capacitacién para la
identificacion_y difusion de todas Ias medidas y c—Lc;twldades que oonlleven a
la-ecoeficiencia—

: ;’ 0 0210.
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° La SGASA debe reemplazar progresivamente las actuales luminarias por
lamparas ahorradoras y de dispositivos que maximicen la luminosidad.

» La-GGASA-debe recmplazar-gradualmente~t 8tres -eleclkremagreétices
para filorescentes por fos batastros e’rectronrcos '

. La SGASA debera priorizar la adquisicién de equipos de iluminacién que
cuenten con la etiqueta de eficiencia energética y ahorro de energia.

s La Ul debe implementar el uso de la funcién de protector de pantalla estatico
con fondo negro en todas las computadoras de la institucion.

° Cualqurer otra accién que perrmta el ahorro de energla electnca

,5 1:3:Del Ahorro de: agua .- i T S N Y s e o B e o B s

La SGASA debe Implementar progresivamente dispositivos ahorradores de

agua en los servicios higiénicos y puntos de agua. En los parques esta labor

debera ser adoptada por los administradores.

Los usuarios deben verificar permanentemente, que los grifos no goteen, asi .

como que no exista ninguna fuga en los sanitarios, en caso de presentarse

alguna de estas fallas, deberan reportarlas inmediatamente, via correo
electronico, a la SGASA para su reparacion.

° La SGASA dlspondra una evaluacion rapida para la identificacién de fugas
de agua en los servicios sanitarios, adoptando las medidas correctivas
inmediatas.” En los parques esta labor debera ser adoptada por - los
administradores.

® La SGASA en coordinacion con la oficina de comunicaciones debe disponer
la instalacion de avisos sobre el uso racional de este recurso, asi como las
buenas practicas en el uso de los servicios sanitarios.

. Cualquier otra accién que perrnlta el uso racional y ahorro de agua.

6.1.4. Del Ahorro de combustible

ﬁi%?é‘;y . La SGASA conjuntamente con la Division de Mantenimiento Técnico :
i il evaluaran la factibilidad de |mplementar el uso de gas natural en los ®
& vehiculos de la institucion.

*W-,».-,“G 1.5. Segregacion y reciclado de residuos s6lidos - -=r—r=-sin-e- : -

° La SGASA debe disponer el aprovisionamiento inmediato de contenedores, _
los cuales deberan ser instalados en cada oficina y parque zonal de Ia
institucién, a fin de agrupar remduos s6lidos de: - 4

VIdﬂOS

SR El personal de limpieza de la"institdie n-se'encargaré ‘de Ta recolectiany y
seleccién de residuos sdlidos de las oficinas ubicdndolos en los
contenedores designados para este fin. Asimismo, los cartuchos de tinta y
téner asi como el aluminio y otros metales por tratarse de residuos
eventuales seran separados e incluidos en bolsas aparte.

2 u.&w— }-M
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7.2.4La SGP periédicamente, organizara seminarios que permitan crear una
cultura de la ecoeficiencia en todo el personal de las Gerencias, Oficinas y
e ~~~{nidadesorgaricas deiServiciode Parques-de-Lima, SERPAR-LIMA. ..

7.3 IMPRESION DE AFICHES INFORMATIVOS

P La Oficina de Mercadeo y Relaciones Publicas se encargara de la
5 Tde Afiches.“SeglinTconstan “en la pagina web rdel ‘MINAN,+10S s
- mismos que deberan ser instalados en lugares visibles del SERPAR-LIMA. e

“ "7, MONITOREO DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA =~
... Trimestralmente la SGASA y la SGP deberan evaluar el impacto de las
Ak et medidas de ecoeficiencia establecidas en 1a presente Diréctiva, elaborando. - . -~

para ello, la estadistica correspondiente. Dicha informacién debera ser
_remitida por la SGASA al MINAM. :

7.5 PUBLICACION EN EL PORTAL

L PRGN -

.ﬁﬁgf"‘- La SGASA remitira los cuadros estadisticos a la Gerencia Administrativa
% vuaviepto para su publicacién en la pagina web institucional .
e

Z ~8  DISPOSICIONES FINALES

De la Actualizacién de la Directiva |
Corresponde a la Gerencia Administrativa, a través de la SGASA proponer la
modificacion ylo actualizacionde la presente Directiva.
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